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8.1. Document constatator

1. SCOP
Stabilirea modului in care se emit documentele constatatoare la finalizarea contractului
de achizitie publicd in cadrul procedurilor de atribuire initiate de UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatd de cétre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au

IR

Academia Navala ,,Mircea cel Batran”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din L 98/2016”

-Legea 101/2016- Legea privind remediile si cadile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea $i functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII SI ABREVIERI
ANMB = Academia Navala “Mircea cel Batran™;
SEAP = Sistemul electronic de achizitii publice;
DUAE = Documentul Unic de Achizitii European.
5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
ANMB are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre

contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii.

Emiterea documentelor constatatoare la finalizarea contractului de achizitie publicd se
desfasoard In urmatoarele etape:
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Etapele evaluirii financiare Responsabil

I. Emiterea documentelor constatatoare

- documentele constatatoare se emit in termen de 14 zile de la data
finalizdrii livrarii produselor/ prestirii serviciilor / emiterii raportului
final de supervizare/expirarea duratei de garantie acordatd lucririi in
cauza;

Compartimentul de specialitate

1. Verificarea receptiei bunurilor/serviciilor/lucririlor
- confruntarea datelor din procesul verbal de receptie cu cele din | Compartimentul de specialitate
contractul de achizitie;

2. Intocmirea documentelor constatatoare primare

- Iintocmirea documentelor constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant;

Compartimentul de specialitate

Serviciului achizitii, planificare
3. Transmiterea documentelor constatatoare primare resurse, management contracte
si marketing

- transmiterea documentelor constatatoare citre contractanti;

- publicarea documentelor constatatoare negative in SEAP;

4. Intocmirea documentelor constatatoare finale Compartimentul de specialitate

- intocmirea documentelor constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor
contractuale de cdtre contractant, dupd expirarea termenului de
garantie;

Serviciului achizitii, planificare
5. Transmiterea documentelor constatatoare finale resurse, management contracte
si marketing

- transmiterea documentelor constatatoare citre contractanti;

- publicarea documentelor constatatoare negative in SEAP;

6. RESPONSABILITATI
I:: Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3
Compartimentul de - Intocmeste documentele constatatoare primare si
1 pa finale care se aproba de catre comandantul ANMB;
specialitate
Serviciului achizitii, - publici in SEAP documentele constatatoare |
5 planificare resurse, negative.
management - transmite documentele constatatoare citre
contracte si marketing | contractanti;

7. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

Nr.
Crt.

Scopul difuzirii Microstructura/Persoana Data difuzirii

Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing
2. | aplicare Compartimentul de specialitate

1. | aplicare

8. ANEXE,
Anexanr. 1 - ” Document constatator”
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ANEXA Nr.1

1.

Document constatator
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
primar final

Contractant: ( adresa, telefon, cod fiscal , numar de inmatriculare Oficiul Registrului

Comertului )

2.

Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
contractant / contractant asociat

3. Procedura de achizitie/data organizarii:
4. Refuzul ofertantului cistigiator de a semna contractul:
- da /nu

Daci da,

Informatii privind:

- data la care ar fi trebuit incheiat contractul

- motivul refuzului incheierii contractului

5. Numirul, data si obiectul contractului / Acordului cadru
6. Informatii privind data:
- termindrii furnizarii produselor:
- terminarii prestérii serviciilor:
- incheierii procesului verbal de receptie:
7. Informatii privind data:
- expirdrii perioadei de garantie a produsului:
termindrii prestdrii serviciilor:

incheierii procesului verbal de receptie finala:

8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzitor
- da/nu

- Daca nu,

- Motivatii:

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2 (doua) exemplare in conformitate cu
prevederile art. 166 din Hotararea de Guvern nr. 395 din 2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica

BENEFICIAR SEF BIROU ACHIZITII

COMANDANTUL UNITATII MILITARE Nr. 02192
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